INSPECTORATUL SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI

JUDETEAN BUZAU

NR.ocrederessns/03.01.2025

Citre unititile de invatimant preuniversitar din judetul Buziu
In atentia doamnei/domnului director

Referitor la: INTREGIREA NORMEI DIDACTICE incepiand cu anul scolar 2025-2026

Intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular in doua sau mai multe unititi de
invag@amant ori pe doud sau mai multe specializiri a personalului didactic de predare titular la nivelul unitatii/unitigilor de
invagamant in care este titular/consortiului scolar si constituirea normei didactice de predare, incadrarea, intregirea si
completarea normei didactice de predare pe perioadd determinata a cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei, la nivelul unitatilor de invafimant in care sunt angajate sau la nivelul
consortiilor.

Cadrele didactice care participa la etapa de intregire a normei didactice:

- in perioada 27-28 ianuarie 2025 se solutioneaza cererile cadrelor didactice titulare pentru intregirea
normei didactice prin transfer, conform prevederilor art. 4 alin. (1) lit. ¢) si ale art. 25 alin. (1-7) din
Metodologie;

- fintregirea normei didactice pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe
unitdti de invatdmant ori pe doua sau mai multe specializiri intr-o unitate de
invatamant/specializare, conform specializarii/specializarilor de pe diploma/diplomele
de studii;

- in perioada 29-30 ianuarie 2025 se solutioneazd cererile cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unitd{i de invafimant ori pe douid sau mai multe
specializdri, conform prevederilor art. 4 alin. (1) lit. e) si ale art. 29 din Metodologie.

- intregirea normei didactice pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
catedrei in doud sau mai multe unitati de invagamant ori pe douid sau mai multe
specializdri care solicita in scris consiliului/consiliilor de administratie al/ale
unitafii/unitatilor de invatamant intregirea normei doar pe catedre constituite din ore la
disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare, conform prevederilor art. 29
alin. (2) din Metodologie.
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Conditiile pe care trebuie si le indeplineasci cadrele didactice care soliciti intregirea normei
didactice:
- cadrul didactic trebuie sa fie titular sau angajat pe perioada viabilitatii catedrei intr-o unitate pe cel
putin doud specialitati sau titular/angajat pe perioada viabilitatii catedrei in cel putin doui unititi
scolare intr-o singura specialitate ori in cel putin doua unitati pe cel putin doua specialititi;
- catedra si poati fi constituita, incepand cu data de 01.09.2025, intr-o singurd unitate scolard sau
specializare sau intr-un numar mai mic de unitati scolare/specializari, in conformitate cu prevederile
Metodologiei si ale Centralizatorului;
- Fractiunea de norma solicitata pentru intregirea normei didactice trebuie s fie vacanta, incepand
cu data de 01.09.2025;
- Titularul poate solicita intregirea normei prin transfer numai in unititile scolare pentru care are
decizii de titularizare, la data formulrii cererii;
- Cadrul didactic angajat pe perioada viabilitatii catedrei, poate solicita intregirea normei doar pe
catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia sa de repartizare;
- In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice a titularilor pot fi incluse cel mult 4 (patru)
ore optionale pe siptimana si in mod obligatoriu ore la cel putin una dintre disciplinele din actul de
numire/transfer/repartizare;
- In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice a personalului angajat pe durata viabilititii
catedrei pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore optionale pe saptimani;
- Consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unitatilor de invitimant la care cadrele didactice
solicitd intregirea analizeaza si aproba cererile de intregire a normei didactice prin transfer sau pe
durata viabilitatii catedrei incepind cu data de 01.09.2025.

Pentru desfasurarea etapei de mobilitate — intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de
predare titular in doud sau mai multe unititi de invagamant ori pe doua sau mai multe specializiri a personalului didactic de
predare titular la nivelul unitagii/unitatilor de invagimant in care este titular/consortiului scolar si constituirea normei didactice
de predare, incadrarea, intregirea si completarea normei didactice de predare pe perioadd determinati a
cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, la nivelul unititilor de invitimant in
care sunt angajate sau la nivelul consortiilor — cadrul juridic:

— Se aplica prevederile art. 208 alin. (1) din Legea nr. 198/2023;

— Se aplica prevederile art. 4 alin. (1) lit. ¢), lit. e), alin. (3), alin. (6-7), alin. (9-10), alin. (20), art.

25 alin. (1-7), art. 27 alin. (11), art. 29 alin. (1-7), art. 33 alin. (2), art. 37 alin (3) si art. 56

alin. (2) lit. ¢) din Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobata prin OME nr. 7495/02.12.2024,
numita in continuare Metodologie;

— Se aplica prevederile Cap. 1, alin. (3) din Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare

din invatamdntul preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026, Anexa nr.19 la Metodologie.

Atributiile directorului/consiliului de administratie
a. consiliile de administratie ale unititilor de invatamant au obligatia de a analiza posibilitatea
de intregire a normei didactice de predare-invatare-evaluare, in perioada de constituire a posturilor
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didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic titular, pentru urmitoarele categorii de
personal didactic:

— cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitati de invagamant ori pe doui sau mai
multe  specializiri  intr-o  unitate de  invd{imant/specializare,  conform
specializarii/specializarilor de pe diploma/diplomele de studii, tinind seama de
prevederile art. 208 alin. (1) din Legea nr. 198/2023 cu modificarile si completarile
ulterioare, de prevederile Metodologiei si de prevederile Centralizatorului;

— cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unitati
de invatdgmant ori pe doud sau mai multe specializari, {indnd seama de prevederile art. 208
alin. (1) din Legea nr. 198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare, de prevederile
Metodologiei si de prevederile Centralizatorului.

b. directorii unitatilor de invatamant au obligatia de a informa in scris cadrele didactice titulare
in doud sau mai multe unitati de invatamant ori pe doua sau mai multe specializiri cat si cadrele
didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in doua sau mai multe unitii de invatimant
ori pe doud sau mai multe specializéri, cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice, cu
aprobarea consiliului de administratie al unitatii.

— In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice de predare a titularilor pot fi

incluse cel mult 4 (patru) ore optionale sdptimanal si, in mod obligatoriu, ore la cel putin una

dintre disciplinele inscrise in documentul de numire/transfer/repartizare.

— Intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de

viabilitate a postului/catedrei se realizeaza doar pe catedre constituite din ore la

disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare.

— Persoana indreptatita are dreptul de a contesta hotérarea consiliului de administratie al

unitatii de invafimant, printr-o cerere scrisa, adresatd inspectoratului scolar, in perioada

prevazuta in Calendar. Contestatia se solutioneaza conform prevederilor art. 4 alin. (20) din

Metodologie.

— 1n situatia in care doua sau mai multe cadre didactice solicita intregirea normei didactice

de predare pe aceeasi catedra, departajarea se realizeaza conform prevederilor art. 25 alin. (6)

din Metodologie.

c. consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unitatilor de invdtimant la care cadrele
didactice titulare solicita intregirea analizeaza si se aproba cererile de intregire a normei didactice
de predare

d. directorii unititilor de invifamant fnainteazi inspectoratului scolar lista cadrelor didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care s-a aprobat intregirea, la care se
anexeaza, in copie, cererile depuse de cadrele didactice §i documentele mentionate in cerere, in
vederea emiterii deciziilor.

— Catedrele pe care se face intregirea prin transfer al titularilor sau intregirea pe durata de

viabilitate a postului pentru cadrele didactice angajate pe perioada viabilititii catedrei, se

constituie conform prevederilor Centralizatorului.

— Catedrele complete si cele incomplete solicitate pentru intregirea normei didactice de

predare, pe care nu s-au solutionat intregirile de norma didactica a personalului didactic de

predare titular, pot fi ocupate pe perioada nedeterminata in etapele ulterioare ale mobilititii
personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar, numai in conditiile in care

Str. Al.Marghiloman nr. 30, 120031, Buziu
Tel: +40 (0)238 721655, Fax: +40 (0)238 414655
www.isjbuzau.ro, E-mail office@isjbuzau.ro



INSPECTORATUL $SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI

JUDETEAN BUZAU

cadrele didactice titulare indreptatite au refuzat intregirea normei didactice timp de 2 (doi) ani
scolari consecutivi.

Cererile candidatilor se analizeaza pe baza documentelor anexate si se aprobd/resping de catre
consiliul/consiliile de administratie al/ale unitaii/unittilor de invitimant la care cadrele didactice soliciti
intregirea, in urmatoarea ordine de prioritate:
— Solutionarea cererilor de intregire a normei didactice pentru personalul didactic de predare titular;
— Solutionarea cererilor de transfer pentru cadrelor didactice titulare previzute la art. 28 alin. (1-2) din
Metodologie;
— Solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe
durata viabilitatii catedrei.

Etapele de intregire a normei didactice de predare

— 8-23 ianuarie 2025 — directorii unitatilor de invatimant informeaza in scris cadrele didactice titulare
si pe cele angajate pe durata viabilitatii postului asupra posibilitagii intregirii normei didactice;

— 8-23 ianuarie 2025, titularul/angajatul pe durata de viabilitate a postului se adreseaza in scris
consiliului/consiliilor de administratie al/ale unitatii/unitagilor de invatdmant in care solicita intregirea
normei didactice prin transfer sau pe durata de viabilitate a catedrei. (Dosarul se intocmeste conform
Cererilor — tip, anexe la prezenta adresa);

— 27-28 ianuarie 2025, consiliul de administratie al unitatii/unitatilor analizeaza si aproba cererile de
intregire a normei didactice a titularilor prin transfer; Directorii unititilor scolare comunici titularilor,
acordurile/refuzurile referitoare la intregirea normei didactice prin transfer;

— 29-30 ianuarie 2025, consiliul de administratie al unitatii/unitatilor analizeaza si aproba cererile de
intregire a normei didactice pentru angajatii pe durata viabilititii postului/catedrei; Directorii
unitafilor scolare comunicd personalului didactic angajat pe durata viabilititii postului,
acordurile/refuzurile referitoare la intregirea normei didactice;

— 27-28 ianuarie 2025, directorii comunica la inspectoratul scolar, conform machetei BZ-
NTREGIRE_2025 propunerile de intregire a normei didactice a titularilor prin transfer (acord/refuz),
incepand cu 01.09.2025;

— 29-30 ianuarie 2025, titularii pot inregistra contestatii la ISJ Buzau referitor la modul de solutionare
a cererilor de intregire a normei didactice prin transfer, incepand cu 01.09.2025;

— 29-30 ianuarie 2025, directorii comunicd la inspectoratul scolar, conform machetei BZ-
NTREGIRE_2025 propunerile de intregire a normei didactice pentru candidatii angajati pe durata
viabilitdtii postului (acord/refuz), incepand cu 01.09.2025;

— 31 ianuarie si 3 februarie 2025, candidatii angajati pe durata viabilitatii postului pot inregistra
contestatiile la ISJ Buzau privind modul de solutionare a cererilor de intregire a normei didactice,
incepand cu 01.09.2025;

— 3 februarie 2025, analizarea contestatiilor titularilor privind solutionarea cererilor de intregire a
normei didactice de predare, in consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei
finale a cadrelor didactice titulare pentru care se aproba intregirea normei didactice de predare;

— 4 februarie 2025, analizarea contestatiilor personalului didactic angajat pe durata viabilititii postului
privind solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare in consiliul de administratie
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al inspectoratului scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice angajate pe durata viabilitatii
postului pentru care se aproba intregirea normei didactice de predare;

— 13-29 ianuarie 2025, organizarea, daca este cazul, a inspectiilor speciale la clasi, a probelor practice

si a probelor orale de profil, afisarea rezultatelor pe pagina web a inspectoratului scolar;

— 3 februarie 2025, se afiseaza lista finala cu acordurile/refuzurile pentru intregirea normei didactice a

titularilor;

— 4 februarie 2025, se afiseaza lista finald cu acordurile/refuzurile pentru intregirea normei cadrelor

didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei:

— 21 - 27 februarie 2025, Inspectoratul Scolar Judetean Buziu emite si comunica deciziile de intregire

anormei didactice, incepand cu data de 1 septembrie 2025.

Modul de transmitere a documentelor:

1L

Se completeaza macheta: BZ-NTREGIRE 2025 referitoare la cererile de intregire a normei didactice
(toti solicitantii: atat cei care au primit acord cAt si cei care au primit refuz) si se incarca electronic
pe un formular ISJ;

Se tipdreste din macheta documentul referitor la solutionarea cererilor de intregire a normei didactice;
directorul semneaza documentul, inregistrat la unitatea scolard si il trimite la inspectoratul
scolar/Compartiment Resurse Umane;

Macheta BZ-NTREGIRE 2025, completata, se transmite pe email-ul inspectorului MRU de sector,

in perioada 27-28 ianuarie 2025, respectiv 29-30 ianuarie 2025;

Directorii transmit dosarul fiecarui candidat la inspectoratul scolar/Compartiment Resurse Umane; se
trimit atat dosarele aprobate cat si cele respinse.

Dosarul va contine documentele din ¢
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